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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ ภาควิชา.............................. คณะบริหารธุรกิจ เศรษฐศาสตร์และการสื่อสาร  โทร. …........
ที่  ศธ 0527.20...........................                     วันที่ …………...........……………………….. 

เรื่อง  ขออนุมัติงบประมาณในการเดินทางไปเข้าร่วมประชุม/ฝึกอบรม/สัมมนา ณ ต่างประเทศ
เรียน   คณบดี
กระผม/ดิฉัน..................................................................สังกัดภาควิชา.................................
คณะบริหารธุรกิจ เศรษฐศาสตร์และการสื่อสาร พร้อมด้วย
1. ................................................................................  2. .......................................................................................
3. ................................................................................  4. .......................................................................................
5. ................................................................................  6. .......................................................................................
ประสงค์ขออนุมัติงบประมาณในการเดินทางไปเข้าร่วมประชุม/ฝึกอบรม/สัมมนา หัวข้อ ................................ .........................................................................................................................................................................จัดโดย........................................................................................................................................................... ณ ประเทศ....................................................................................................................................................... 
ในวันที่......................................................................ถึงวันที่............................................................................ 
ระยะเวลาการจัดงาน : วันที่…………....……….........………….ถึงวันที่.......................................
วันลาพักผ่อน/กิจส่วนตัว : วันที่…………....……….........……..ถึงวันที่......................................
โดยมีรายละเอียดค่าใช้จ่ายสำหรับการเดินทางไปเข้าร่วมประชุม/ฝึกอบรม/สัมมนา
ณ ต่างประเทศ ดังนี้ 
1. ค่าเดินทางในประเทศโดย.........................................จำนวนเงิน.............................บาท
2. ค่าเดินทางไปต่างประเทศโดยเครื่องบิน

    จำนวนเงิน.............................บาท
3. ค่าจ้างเหมารถรับจ้างในต่างประเทศ

    จำนวนเงิน.............................บาท
4. ค่าที่พักในต่างประเทศ  (................. บาท x .....คืน) จำนวนเงิน............................บาท
5. ค่าเบี้ยเลี้ยงต่างประเทศ (…….......….บาท x …...วัน) จำนวนเงิน............................บาท
6. ค่าลงทะเบียน  ($............. x ...................)
    จำนวนเงิน............................บาท      
7. อื่น ๆ (โปรดระบุ.....................................................) จำนวนเงิน............................บาท
รวมเป็นเงินทั้งสิ้น...........................บาท (...........................................................................)  ทั้งนี้ ขอถัวเฉลี่ยทุกรายการ และขอเบิกจ่ายจากงบประมาณรายได้คณะฯ ประจำปี พ.ศ. 
................. กองทุนเพื่อการศึกษา แผนงานจัดการศึกษาอุดมศึกษา งาน........................................................
........................................................ สำนักงานเลขานุการคณะฯ/ภาควิชา..................................................... หมวดค่าตอบแทน ใช้สอยและวัสดุ ค่าใช้สอย ค่าเบี้ยเลี้ยง ค่าเช่าที่พักและค่าพาหนะ 
หลักสูตร..........................................................................................................................................................
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
                   ลงชื่อ………………………………………….






           (........................................................)





           ตำแหน่ง............................................

บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ ภาควิชา.............................. คณะบริหารธุรกิจ เศรษฐศาสตร์และการสื่อสาร  โทร. …........
ที่  ศธ 0527.20...........................                     วันที่ …………...........……………………….. 
เรื่อง  ขออนุมัติเดินทางไปเข้าร่วมประชุม/ฝึกอบรม/สัมมนา ณ ต่างประเทศ
เรียน   อธิการบดี (ผ่านคณบดีคณะบริหารธุรกิจ เศรษฐศาสตร์และสารสื่อสาร)
ตามหนังสือที่ ศธ 0527.20............................. ลงวันที่ ....................................................... กระผม/ดิฉัน................................................................................สังกัดภาควิชา..............................................
คณะบริหารธุรกิจ เศรษฐศาสตร์และการสื่อสาร พร้อมด้วย
1. ................................................................................  2. .......................................................................................
3. ................................................................................  4. .......................................................................................
5. ................................................................................  6. .......................................................................................
ได้รับอนุมัติงบประมาณให้เดินทางไปเข้าร่วมประชุม/ฝึกอบรม/สัมมนา หัวข้อ ............................................... ..................................................................................ณ ประเทศ..................................................................... ในวันที่......................................................................ถึงวันที่............................................................................ 
จำนวนเงิน.................................บาท (............................................................................................................)  
โดยเบิกจ่ายจากงบประมาณรายได้คณะฯ ประจำปี พ.ศ. ........ กองทุนเพื่อการศึกษา แผนงานจัดการศึกษาอุดมศึกษา งาน................................................................................................................................................
สำนักงานเลขานุการคณะฯ/ภาควิชา..................................................... หมวดค่าตอบแทน ใช้สอยและวัสดุ ค่าใช้สอย ค่าเบี้ยเลี้ยง ค่าเช่าที่พักและค่าพาหนะ หลักสูตร ..................................................................... นั้น


ในการนี้ กระผม/ดิฉัน....................................................................... และคณะ จึงขออนุมัติเดินทางไปราชการดังกล่าว ตั้งแต่วันที่..................................................ถึงวันที่................................................
ระยะเวลาการจัดงาน : วันที่…………....……….........………….ถึงวันที่.......................................
วันลาพักผ่อน/กิจส่วนตัว : วันที่…………....……….........……..ถึงวันที่......................................
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
ลงชื่อ………………………………………….





           (........................................................)





           ตำแหน่ง............................................
แบบฟอร์มรายละเอียดการเข้าร่วมฝึกอบรม/สัมมนา
หัวข้อ/ชื่อหลักสูตร..........................................................
--------------------------------------------------

1. จัดโดย

.............................................................................................................................. 
2. สถานที่

..............................................................................................................................
3. ระยะเวลา
 
.............................................................................................................................. 
4. วิทยากร

..............................................................................................................................
5. วัตถุประสงค์ของหลักสูตร
........................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................
6. ความรู้และทักษะที่คาดว่าจะได้รับ และนำไปใช้ในการพัฒนางาน อย่างน้อย 1 ด้าน ดังนี้
· ด้านการเรียนการสอน ระบุรายวิชา....................................................................................................

......................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................... 
· ด้านการพัฒนางานด้านวิจัย ดังนี้.......................................................................................................
......................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................... 
· ด้านบริการวิชาการ/Society Impact ดังนี้......................................................................................
.........................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................... 
· ด้านอื่น ๆ อาทิ ตำแหน่งทางวิชาการ การให้คำปรึกษานิสิต การพัฒนางาน ดังนี้..........................
.........................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................... 
แบบฟอร์มรายงานผลการเข้าร่วมฝึกอบรม/สัมมนา
หัวข้อ/ชื่อหลักสูตร..........................................................
--------------------------------------------------

1. จัดโดย

.......................................................................... 
2. สถานที่

..........................................................................
3. ระยะเวลาฝึกอบรม 
..........................................................................

4. วิทยากร

..........................................................................
5. สรุปเนื้อหาการอบรม/สัมมนา
.........................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................
6. แผน/รายละเอียดการนำความรู้และทักษะที่ได้รับไปใช้ในการพัฒนางาน อย่างน้อย 1 ด้าน ดังนี้
· ด้านการเรียนการสอน ระบุรายวิชา....................................................................................................

......................................................................................................................................................................... 
· ด้านการพัฒนางานด้านวิจัย ดังนี้.......................................................................................................
......................................................................................................................................................................... 
· ด้านบริการวิชาการ/Society Impact ดังนี้......................................................................................
.........................................................................................................................................................................
· ด้านอื่น ๆ อาทิ ตำแหน่งทางวิชาการ การให้คำปรึกษานิสิต การพัฒนางาน ดังนี้..........................
.........................................................................................................................................................................
ลงชื่อ..................................................ผู้รายงาน

ลงชื่อ................................................ผู้ตรวจ
   (......................................................)


   (......................................................)
ตำแหน่ง .............................................


ตำแหน่ง .............................................
วันที่ ....................................................


วันที่.....................................................
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

การติดตามประเมินผลการความรู้และทักษะที่ได้จากการเข้าร่วมฝึกอบรม/สัมมนา 
ไปใช้ในการพัฒนางานในช่วงระยะเวลา 6 เดือนถัดไปหรือภาคเรียนถัดไป
มีการใช้ความรู้และทักษะ เรื่อง ..................................................................................................................................
· ผลที่ได้รับด้านการเรียนการสอนรายวิชา ระบุรายวิชา..........................................................................
.....................................................................................................................................................................................
· ผลที่ได้รับด้านการพัฒนางานด้านวิจัย/ตำแหน่งทางวิชาการ ดังนี้........................................................
.....................................................................................................................................................................................
· ผลที่ได้รับด้านบริการวิชาการ/Society Impact ดังนี้...........................................................................
.....................................................................................................................................................................................
· ผลที่ได้รับด้านอื่น ๆ อาทิ ตำแหน่งทางวิชาการ การให้คำปรึกษานิสิต การพัฒนางาน ดังนี้................
.....................................................................................................................................................................................
             ลงชื่อ............................................ผู้ติดตาม/ประเมินผล
(...................................................................)
ตำแหน่ง ........................................................
วันที่................................................................
